A szövegszerkesztõk csoportosítása

1. Szövegszerkesztõk: 

    a. Fogalma: 

    A szövegszerkesztõ a dokumentumaink (írásos anyagaink): 

- létrehozását, 

- tárolását, 

- visszakeresését, 

- módosítását és 

megjelenítését kezelõ program.

b. Típusai: 

        karakteres felületû (DOS-os): 

· elõnyei: könnyen betölthetõ, egyszerû a használata, mindig “kéznél van” (pl: EDIT, Norton Editor), így a kevés mûveletet igénylõ szerkesztéseket ezzel végezzük (pl: BATCH file-ok készítése), mértük kicsi, 

 - hátrányai:  a képernyõn általában nem a nyomtatott formát látjuk, 

(kivétel pl: CONTEXT, ÉKSZER), nem illeszthetünk bele képeket, korlátozott a betûtípusok száma, nem egységes a felhasználói felület.) 

 grafikus felületû (WINDOWS-os): 

 - elõnyei: kihasználja a grafikus operációs rendszer nyújtotta elõnyöket, WYSIWYG megjelenítést alkalmaznak (“ahogy a képernyõn látod, azt kapod a nyomtatásban”), a különbözõ programok egységes felhasználói felületet biztosítanak, más WINDOWS alapú programokkal készített táblázatokat, számítási eredményeket, grafikonokat ábrákat és képeket részben vagy egészen át tudnak venni, nagyszámú betûkészletet tudnak használni, a betûk méretét és típusát egy dokumentumon belül is képesek változtatni. 

- hátrányuk: csak a WINDOWS betöltése után indíthatók, nagy méretûek (10 MB). 

2. A szövegszerkesztés lépései: 

                        1.belépés a szövegszerkesztõbe, 

                        2.a szöveg begépelése vagy betöltése a háttértárról, 

                        3.a szöveg átalakítása, a szükséges módosítások elvégzése, 

                        4.formázások, 

                        5.a kész dokumentum mentése a háttértárra, 

                        6.nyomtatás, 

                        7.kilépés. 

 - WYSWYG („What you see is what you get”) 

   ami a képernyõn látszik az jelenik meg nyomtatásban is)

b) Információs hálózatok

Számítógépes hálózatról akkor beszélünk, ha több különálló gépet összekötünk úgy, hogy azok képesek legyenek egymással kommunikálni. A számítógépek összekötése iránti igény először akkor merült fel, amikor egyes csoportok némely erőforrást, azaz háttértárolót, nyomtatót, adatbázist vagy programot közösen szerettek volna használni. Ehhez szükség volt a számítógépek fizikai összekapcsolására, valamint néhány olyan gépre, amely rendelkezett ezekkel az erőforrásokkal, és így ezeket a csoport minden tagja ugyanolyan formában tudta használni. 

A hálózat megoldotta az egyik legfontosabb erőforrás, a nyomtató közös használatát is. Gyakran előfordul, hogy több gépről is szeretnénk elérni ugyanazt a nyomtatót, vagy egy gépről többféle nyomtatóra kell dolgoznunk. A feladat hálózat nélkül nehezen és szoros korlátokkal végezhető el. A hálózati nyomtatás alkalmazása azonban egyszerű és gazdaságos megoldást kínál. 

A számítógép-hálózatok kialakítását követelő másik kihívás a helyi hálózatok összekapcsolása annak érdekében, hogy lehetővé váljon üzenetek, elektronikus levelek, valamint nagy adattömegek gyors és megbízható továbbítása akár kontinensek között is. Ugyancsak célszerűnek látszott lehetővé tenni, hogy egy-egy szuperszámítógép kapacitását ne csak a rákapcsolt gépekről lehessen használni, hanem megfelelő jogosultság esetén a világ távoli pontjairól is hozzá lehessen férni. 

Az eredetileg szigorúan katonai célú, nagy távolságú hálózatok csírájából jött létre a manapság már az egész világot behálózó, több millió gépet összekapcsoló hálózat, az Internet. 

A számítógép hálózatok alapvetően a következő feladatok megoldását teszik lehetővé: 
- Erőforrások (nyomtatók, fájlok) közös használata. 
- Levelek, üzenetek küldése. 
- Nagy számítógépek távoli elérése. 
- Adatállományok, programok nagy távolságú átvitele. 

A számítógépes hálózatok kiterjedtségük alapján három csoportba sorolhatóak: 
LAN - Local Area Network, helyi hálózat (egy helységre, épületre vagy épületcsoportra korlátozódik) 
MAN - Metropolitan Area Network, városi hálózat (általában a LAN-okat köti össze) 
WAN - Wide Area Network, országos, országok és földrészek közötti hálózat 

A hálózatok topológiája

A LAN-ok legfontosabb jellemzője a hálózat elemeinek elrendezése, más néven a hálózat topológiája. Tekintsük át a legelterjedtebb topológiákat és ezek tulajdonságait. 
Sín topológia 
A sín elrendezés esetén a hálózatba kapcsolt gépek egyazon vezetéket használnak, köztük semmiféle speciális sorrend nem adható meg, sorosan kapcsolódnak. Az elrendezés hátránya, hogy vonalszakadás esetén az egész hálózat használhatatlanná válik. 


Csillag topológia 
A csillag elrendezés esetén a hálózatba kapcsolt gépek egyazon csomópontra csatlakoznak. Az elrendezés előnye, hogy vonalszakadás esetén csak az adott gép válik használhatatlanná, és nem az egész hálózat. A többi gép továbbra is tud kommunikálni egymással. 
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Gyűrű topológia 
A gyűrű elrendezés esetén a hálózatba kapcsolt gépek egymást követő zárt láncba szerveződnek, így minden kapcsolódási ponthoz rendelhető egy előző és egy következő kapcsolódási elem. Előnye, hogy egyszeres vonalszakadás esetén a hálózat nem válik használhatatlanná és nincs leterhelt központi csomópont. Nagyobb hálózatok esetében kétszeres gyűrűt szoktak alkalmazni a biztonság növelése érdekében. 
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A hálózatok működése

Aszerint, hogy hálózatunkban milyen viszonyban állnak egymással a számítógépek, két típusra oszthatjuk őket: 
a szerver (kiszolgáló) gépek általában nagy teljesítményű és tárolókapacitású, folyamatos üzemű számítógépek, amelyek a hálózatba kapcsolt többi gép számára szolgáltatásokat nyújtanak. Ezek a szolgáltatások különfélék lehetnek, sőt gyakran előfordul, hogy nem egy számítógépen koncentrálódnak, hanem a hálózatban több szerver található, egy vagy több saját funkcióval. 
a fájlszerverek nagy tárolókapacitású számítógépek. Feladatuk a közösen használt állományok, adatbázisok, alkalmazások, levelezés, stb. biztosítása. 
a nyomtatószerverek végzik a hálózaton keresztüli nyomtatással kapcsolatos feladatokat, a hozzájuk kapcsolt nagy teljesítményű nyomtatók vezérlését. 
a web-szerverek a belső hálózat számára és a külvilág felé szolgáltatják az Internetes dokumentumokat és végzik pl. az Internetről érkező megrendelések feldolgozását. 
a proxy szervereket használjuk abban az esetben, ha hálózatunk nem közvetlenül kapcsolódik az Internethez. Az Internettel közvetlen kapcsolatban levő proxy szerveren keresztül cégünk belső hálózata számára oly módon válik az Internet elérhetővé, hogy a kért állományokat a proxy szerver tölti le, majd továbbítja az igénylőnek. Ha egy dokumentumra gyakran mutatkozik igény, a felhasználók azt nem az Internetről, hanem a proxy szervertől kapják, ezáltal az Internet-forgalom költségei csökkennek. Egyes proxy szerverek képesek arra, hogy a felhasználói igényeknek elébe menjenek, és a gyakran látogatott oldalakat előre letöltik, például éjszaka, költségkímélés céljából. 
fax szerver: cégünk minden alkalmazottja egy kiszolgálón keresztül küldhet és fogadhat fax üzeneteket. 
mail szerver: a felhasználók levelezését kezelő, az elektronikus leveleket fogadó és küldő kiszolgáló gép. 

A kliens gépek (munkaállomások) valamely hálózati szolgáltatást vesznek igénybe. 

Hálózati adatátvitel

Két számítógép közti kapcsolatot kétféle módon hozhatunk létre. 
A vonalkapcsolt adatátvitel nagy sebességű és biztonságos kapcsolat, viszont azáltal, hogy az adó és vevő számítógép folyamatos és közvetlen kapcsolatban van egymással, a hálózat rendkívül leterhelt, üzemeltetése költséges. 
A csomagkapcsolt átvitel ezt a problémát oldja meg. Az egymástól nagy távolságra levő számítógépek nincsenek egymással közvetlen kapcsolatban, de kapcsolódnak a hálózathoz. Ebben az esetben a kliens gép elküld a kiszolgálónak egy adatsort, melyben leírja, milyen adatokra van szüksége. A szerver a kért adatot (fájlt) darabokra bontja, úgynevezett frame-ekre (keretekre), melyek mérete egyforma, és tartalmazzák a kért fájl darabjain kívül a kliens és a szerver gép címét, valamint a küldött adattöredékre vonatkozó információkat (pl. a teljes fájlban elfoglalt helye). Az egyes frame-ek, akár eltérő úton is, egyenként jutnak el a klienshez, amely a töredékeket összeállítja. Ez a fajta hálózati kommunikáció a vonalkapcsolt átvitellel szemben inkább a postai levéltovábbításra hasonlít. 

Két alapvető és igen elterjedt csomagkapcsolásos hálózati kommunikációs szabványt szükséges megismernünk. 

Hálózati hierarchia

Helyi hálózatunkban kétféle módon csatlakozhatnak egymáshoz a számítógépek

A munkacsoport, vagy workgroup elrendezés azt jelenti, hogy a hálózaton levő számítógépeink egyenrangúak, nincs közös felhasználói és számítógép-adminisztráció. 
A tartomány- vagy domain elvű hálózatban mindig van egy elsődleges tartományvezérlő szerver (PDC, Primary Domain Controller), amely a felhasználók beléptetését, a tartományhoz tartozó számítógépek adminisztrációját végzi, lehetővé téve a felhasználók jogainak pontos meghatározását és a távoli gép-felügyeletet. 

